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GUIDE DE DEMARRAGE PARTAGEONS

1. Premiére connexion ?

Vous venez de rejoindre le mouvement ASPTT et vous n'étes pas encore inscrit sur I'outil collaboratif du
mouvement ? Pas de panique, dans ce document nous allons vous guider et vous accompagner dans vos
premiers pas sur Partageons !

Pour commencer, rendez-vous sur le site de I'extranet des ASPTT Partageons ! a cette adresse
https://extranet.asptt.com

Connexion

. AR U

: K
{  Créeruncompte | Mot de passe oublié &

Une fois sur cette page, cliquez sur « créer un compte ». Renseignez ensuite I'ensemble des champs
d'information puis cliquez sur « soumettre ».

Partageons !

Bienvenue sur la page de création de compte

Informations générales

Nom *
Prénom *
E-mail ®
Téléphone fixe
Mobile

Adresse *

Un mail automatique sera ensuite envoyé au club dont vous dépendez, afin que celui-ci donne son accord a
la fédération, qui validera ensuite votre demande. Vous voila sur Partageons !
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NB : Il est important de bien renseigner I’ASPTT dont vous dépendez lors de la saisie de votre fonction afin
que la notification de demande d'inscription lui soit bien transmise.

ASPTT v
Communication v
ASPTT MONTPELLIER v

2.Découvrez Partageons !

Le menu
C'est la premiére chose que vous voyez en haut de la page lorsque vous étes connecté. Grace a ce menu vous

pouvez accéder a tout le contenu de Partageons

Barre de recherche du menu

Elle vous permet de trouver :

e Une personne
e Une ASPTT
e Unarticle

e Undocument

Profil

Cette page affiche votre profil. Vous pouvez le modifier a tout moment. Une barre de progression vous indique

le niveau d'informations que vous avez renseigné sur votre profil.

C'est également cette page qui affichera les informations d'une personne que vous trouverez via l'annuaire ou

le moteur de recherche du menu.

Pour mettre a jour votre profil vous disposez d’une notice explicative pour vous guider en cliquant ici

Annuaire

C'est I'endroit ou vous trouverez le(s) contact(s) :

e D’'une ASPTT

e D’une personne a partir de son nom ou son prénom
e D'une personne a partir de sa fonction

e D’'une ASPTT

e  D’'un comité régional

Actualité
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Cet onglet rassemble tous les articles publiés sur la plateforme concernant les ASPTT et leur fonctionnement.

Médiathéque

Vous trouverez ici des documents rangés par théme. A la différence des actualités, vous découvrirez ici un

explorateur de théme qui vous permet de naviguer entre les différents thémes de la médiathéque :

- Assurance - Labels ASPTT

- Bonnes Pratiques - Licence

- Comités Régionaux - Partenaires

- Communication - Prestations Entreprises

- Evénements ASPTT - Systéme d'information

- Finances - Vie Fédérale

- Juridiques - RH - Vie Sportive
Services

Cet espace vous permet d'accéder aux outils suivants :

e Guide du dirigeant
o Note de frais
e (Centre support des clubs

e Agrément tourisme

Notification

C'est le centre qui vous indiquera en temps réel ce qui s'est passé sur Partageons. Chaque fois qu'il se passe
quelque chose (un utilisateur publie un article, commente ou recommande un article ; un utilisateur met a jour

son profil, etc.), une notification est créée.

Si vous n'avez pas vu une notification, le lien est en orange et vous indique combien de notifications vous

n'avez pPas encore vues.

Une fois que vous avez consulté les nouvelles notifications, la couleur redevient normale.

Commentaires et recommandation

Vous pouvez réagir a des articles ou des documents en postant des commentaires ou en les recommandant

1> Je recommande

en cliquant sur . Une fois la réponse a votre commentaire obtenue vous recevrez une

notification.

Application mobile:
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Depuis quelques mois maintenant, la plateforme Partageons! est accessible depuis votre mobile, si celui-ci
fonctionne avec le systeme d'exploitation Android. Pour la télécharger gratuitement, il vous suffit de vous

rendre sur le Play Store de votre mobile.

Pour toute information complémentaire sur cet outil, vous pouvez contacter le service systéme d'information
de la fédération : informatique@asptt.com
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